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新型コロナウイルス感染拡大防止の取り組みについて 

 

新型コロナウイルス感染症によりお亡くなりになられた方々、ご遺族の皆さまに謹んでお悔

やみ申し上げますとともに、被患されている皆さまに心よりお見舞い申し上げます。また、医療

に従事されている方々、感染症拡大防止にご尽力いただいている関係者の皆さまに、深く感謝の

意を表します。 

 

 当社では、社内外への感染拡大防止及びお取引先様、お客様と社員の安全を最優先に考え行動

するとともに、感染拡大防止の対策として以下の取り組みを行っております。 

 

■ 新型コロナウイルス感染拡大防止の取り組み 

 

■ 営業・業務活動について 

・ 当面の間、大人数での取引先様との会食、歓送迎会、社内懇親会の自粛 

 

・ 展示会・会合等を実施する場合は、当社ガイドラインに則り、関係者の皆様の同意をいた

だいた上で、感染拡大防止策を徹底しながら実施する 

 

・ 在宅勤務を推奨 

 

・ 事務所内における飛沫防止レイアウトの採用 

 

・ 社員、同居家族に発熱等の風邪の症状が見られる際の出社禁止措置。また、発熱が無く、

風邪の症状が見られる際は自宅待機措置 

 

■ 社内会議・出張について 

・ 当面の間、国内から海外への出張の自粛。国内の出張に関しては、当社が定めた危機管理

レベルに応じて、上長が許可した必要最低限の出張のみとする 

 

・ 社内会議は可能な限り、換気性・ソーシャルディスタンスを保った状態で行う。遠方から

の参加を要する場合については WEB 会議システム等を使用する 

■ 採用活動について 



・ 新入社員研修につきましては、WEB 会議システムを利用したリモート形式での研修を実施。

次年度以降につきましても感染の懸念を考慮した形式での実施を予定 

・ 2021 年卒 新卒採用者向け内定式につきましては、感染リスクを考慮して、WEB 会議シス

テムを利用した形式での開催 

・  

         

 

■ お取引先様への訪問について 

・訪問の際はお取引先様の許可を得た上で、ご指示通りの対応をした後に訪問 

 

■ ご来訪者様について 

・手洗い・消毒などの励行のお願い 

・ご訪問及びご来社の際のオンライン面談のお願い 

・ご来訪者様へのアポイントメントのお願い 

・ご来社いただいたお客様の名前や連絡先等の把握 

 

■ 新型コロナウイルス感染 拡大防止への取り組みスケジュール 

 

No. 内容 1⽉ 2⽉ 3⽉ 4⽉ 5⽉ 6⽉ 7⽉ 8⽉ 9⽉ 10⽉

1 社内におけるコロナウィルス感染 注意喚起

2 海外赴任者(※⼀部法⼈)の帰国措置

3 取引先様の来社制限措置

4 海外各国への注意喚起・状況確認

5 在宅勤務環境の準備開始(端末、IP電話、VPN環境、他)

6 在宅勤務の開始

7 社内研修(新⼊社員・営業向け)の実施

8 2021年卒向け 新卒採⽤の全活動のWEB化

9 2020年⼊社新⼊社員研修の全WEB化

10 感染防⽌・⾶沫防⽌レイアウト変更の実施

11 2020年 内定式のWEB開催


